Smernica pre vykon
finanéného riadenia a finanénej kontroly
Obce Bystricany

Schvdlené Obecnym zastupitelstvom Obce Bystricany déia 2.5.2016 uznesenim ¢ 19/2016




Clinok 1

Uvodné ustanovenia

(1) Vzmysle Zakona ¢. 357/2015 Z.z. ofinanénej kontrole aaudite a ozmene a doplneni
niektorych zékonov (dalej len ,,zdkon*), tato smernica upravuje komplexny systém finanéného
riadenia Obce Bystri¢any (d’alej len ,,obec®), zodpovednost’ starostu ako Statutidrneho organu
obce, zodpovednost' zamestnancov obce, zikladné pravidla, ciele aspdsob vykonavania
finan¢nej kontroly.

(2) Cielfom smernice je vytvorit’ jednotny systém finanéného riadenia a finanénej kontroly obce.

Clénok 2
Finandéné riadenie

(I) Finanénym riadenim sa rozumie sithrn postupov pri riadeni rizik, zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpottovani, pouZiti, poskytovani, u&tovani, vykaznictve verejnych financii a
finanCnej kontrole, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne, G¢inné aucelné vyuZitic
verejnych financii.

(2) Systém finan¢ného riadenia obce tvoria jednotlivé vnitorné smernice a rozhodnutia $tatutarneho
organu obce (d’alej len ,,starosta obce®), prostrednictvom ktorych obec zabezpeduje:

a) finanini kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov obce predchadzalo poruiovaniu
vSeobecne zéviznych pravnych predpisov,

b) hospodarnu, efektivnu, u¢inna a aéelnt realizdciu finanénej operacie alebo jej Easti,
¢} overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouZivanie verejnych financii,

d) spolahlivost vykaznictva vritane vytvdrania auchovavania overitelného ziznamu
o finan¢nej operacii alebo jej Casti,

) spravnost a Uplnost’ informécii o vykonavanej finanénej operacii alebo jej Casti,
f) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
g) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpe&enie napravy,

h) monitorovania a hodnotenie ¢innosti vykondvanych obcou, prijatie opatreni na nipravu
zistenych nedostatkov a na odstrafiovanie pri¢in ich vzniku.

(3) Obec je povinna urdit’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby bolo
zabezpecené hospodarne, efektivne, (€inné a ucelné hospodarenie s verejnymi financiami.

(4) Starosta obce zodpoveda za vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia,
tvorbu a aktualizaciu jeho jednotlivych &asti. Jeho povinnostou je operativne odstrafiovat
nedostatky zistené finanénou kontrolou, pri€om je tieZ povinny uréit zamestnancov
zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnit’ voéi nim naleZité opatrenia.

(5) Zamestnanci obce st povinni dodrZiavat' pravidla stanovené vnitornymi smernicami obce
a riadiacimi aktmi starostu obce, ktoré tvoria systém finanéného riadenia obce.



Cldnok 3

(1) Finantnd kontrola je sucastou finanéného riadenia. Je to sthm ¢innosti zabezpeéujicich
overenie hospoddrnosti, efektivnosti, G¢innosti a i¢elnosti finan&nej opericie alebo jej &asti.
Finanén4 operacia sa overuje finan€nou kontrolou vcelom jej priebehu a? do momentu
dosiahnutia vSetkych stanovenych ciel'ov alebo splnenia udrZateTnosti finanénej operacie alebo
jej Lasti.

(2) Finanénou operéciou alebo jej Sast'ou je prijem, poskytnutie alebo pouzitic verejnych financii
realizovanych hotovostne alebo bezhotovostne, pravny ukon a iny tkon majetkovej povahy.

(3) Obec finanénou kontrolou overuje podl'a povahy kaZdej finanénej operacie alebo jej Sasti, jej
sulad so skuto€nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona. Overuje najma salad
a) srozpoctom obce na prislusny rozpoétovy rok,

b} osobltnyml predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika
viazana' a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky zo
zahranidia,

¢) zmluvami’ uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na z&klade osobitnych predpisov’,

e) vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

(4) Finan¢na kontrola sa vykonava ako
a) zakladna finanéna kontrola,

b) administrativna finan¢na kontrola,

¢) finanéna kontrola na mieste.

(5) Za vykonanie finanénej kontroly zodpoveda starosta obce.

Clénok 4
Zdkladnd financna kontrolg

(1) Zakladnou finanénou kontrolou je obec povinna overovat’ vzdy sulad kazdej finanénej operécie
alebo jej Casti so skutoCnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona, v rozsahu podla povahy
overovang] finanénej operacie alebo jej Casti.

(2) Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava po cely ¢as od pripravy finanénej operécie alebo jej
Casti aZ po jej ukongenie a splnenie vietkych cielov.

' Napriklad zikon &. 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢. 583/2004 Z. z. v zneni neskordich predpisov,
zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorgich predpisov

*Napriklad Obé&iansky zakonnik v zneni neskorgich predpisov, Obchodny zdkonnik v zneni neskor3ich predpisov.

* Napriklad zékon &. 71/1967 Zb. o sprdvnom konani (spravny poriadok} v zneni neskoriich predpisov



(3) Zakladna finan¢nu kontrolu vykondva
a) starosta obce a
b) odborny zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku a za
iné odborné &innosti podl'a povahy finantnej operacie alebo jej &asti podla rozhodnutia
starostu obce (Priloha €. 1).

(4) Osoby vykonavajuce zékladnu finanén( kontrolu potvrdzuju na doklade sivisiacom s finanénou
operdciou alebo jej dast'ou siilad so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zikona uvedenim
svojho mena apriezviska, podpisu, ditumu vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly
a vyjadrenia, ¢i je alebo nie je moZné finanéni operaciu alebo jej &ast” vykonaf, v nej
pokracovat’ alebo vymahat poskyinuté plnenie, ak sa finanéna opericia alebo jej Cast’ uz
vykonala (Priloha ¢, 2).

(5) Doklad suvisiaci so zdkladnou finan¢nou kontrolou je doklad ktorym je finan¢na operacia alebo
Jej cast’ deklarovana (napr. cestovny prikaz, faktara, Ziadost' o dotaciu, vydavkovy pokladniény
doklad, Ziadost' o platbu, zmluva, objednavka tovaru ...) ale aj doklad ktory je len prilohou
dokladu ktorym je finanéna operacia deklarovana (napr. kryci list, ...).

(6) Kazdy zamestnanec vykonavajlci zdkladni finanénd kontrolu je povinny vykonat’ ju spravne,
Uplne a v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti je povinny pripravu alebo
realizaciu financnej operécie pozastavit' a zistené skutoCnosti bezodkladne oznamit starostovi
obce.

(7) Ak starosta obce nesiihlasi s vysledkom zdkladnej finanénej kontroly vykonanej odbornym
zamestnancom, pripravu alebo realizéciu finanénej operacie pozastavi a vrati ju na opitovné
preskiimanie.

(8) Vo finanénej operacii ktord bola pozastavena sa smie pokratovat’ aZ po odstraneni zistenych
nedostatkov a po opdtovnom vykonani zakladnej finan¢nej kontroly.

(9) Ustanovenia odsekov 1 az 8 sa nepouZziju pri odstratiovani dosledkov prevadzkovych havdrii
a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto désledkov
neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia av zaujme predchadzania $koddm na
majetku.

Cldanok 5
Administrativna financnd kontrola

(1) Obec je povinné vykonat’ administrativnu finanénd kontrolu ak poskytne verejné financie inej
osobe alebo poskytla verejné financie inej osobe, alebo sa poskytuju v stlade s osobitnym
predpisom.

(2) Administrativna finan&nd kontrola sa nevykonava pri pouZiti verejnych financii z rozpo&tu obce
ak finan¢na operdcia sivisi so zabezpefenim vlastne]j prevadzky okrem
a) dotacii a transferov obce,
b) dotacii a transferov organizacie zapojenej na rozpodet obce.

(3) Administrativnu finanénii kontrolu vykonavaji osoby uvedené v Cl. 4 odsek 2.



(4) Osoby vykonavajice administrativnu finan¢énti kontrolu podla vysledku kontroly vypracuju:

a) Navrh spravy (Priloha €. 3), v ktorej sa uvedu opis zistenych nedostatkov, lehotu na podanie
namietok a lehotu na odstranenie zistenych nedostatkov.

b) Spravu (Priloha &. 4), ak neboli zistené Ziadne nedostatky alebo v lchote stanovencj
v navrhu spravy neboli podané namietky.

(5) Na vykonanie administrativnej financnej kontroly sa pouziji ustanovenia zdkladnych pravidiel
finan¢nej kontroly a auditu podl'a § 20 az § 27 zakona.

Clinok 6
Finandna kontrola na mieste

(1) Finanéni operaciu alebo jej Cast’ je obec opravnena overovat’ aj finanénou kontrolou na mieste,
v ramei ktorej ziskava dokazy, preveruje a zist'uje skutoénosti, ktoré povaZuje za potrebné na cely
overenia jej suladu so skuto€nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona.

(2) Obec je opravnena vykonavat finanént kontrolu na mieste v
a) pravnickej osobe vo svojej zriad’'ovatel'skej pdsobnosti, ktorou je

- Rozpottova organizicia ZS s MS Bystricany,
- Prispevkova organizacia Termal Bystri¢any,
b) pravnickej osobe, v ktorej vykonava prava vyplyvajice z vlastnictva majetkovych podielov,
ktorou je
- Termal Chalmova s.r.o.,

c) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie zrozpoctu obce, ktorej boli poskytnuté
verejné financie za ktoré zodpoveda obec alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie
pravnickou osobou uvedenou v pismenach a) a b).

(3) Finan&nu kontrolu na mieste vykondvaji aspoil dvaja zamestnanci obce na zédklade pisomného
poverenia vydaného starostom obce.

(4) Starosta obce ako Statutarny organ obce Bystri¢any v stilade s ustanovenim § 9, odsek 3, zdkona &.
357/2015 Z.z. o financne] kontrole a audite ao zmene a doplneni niektorych zakonov,
spinomociiuje hlavného kontrolora obce Bystricany vykondvanim finanénej kontroly na mieste,
v siillade s ustanovenim § 9 ods. 2, zékona ¢&. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov.

(5) Zamestnanci vykonavajici finanni kontrolu na mieste a podla vysledku kontroly vypracuji:

a) Navrh spravy (Priloha €. 3), v ktorej sa uved( opis zistenych nedostatkov, lehotu na podanie
namietok a lehotu na odstranenie zistenych nedostatkov.

b) Spravu (Priloha ¢. 4), ak neboli zistené Ziadne nedostatky alebo v Iehote stanovenej v navrhu
spravy neboli podané namictky.

(6) Na vykonavanie financnej kontroly na mieste sa pouZiji ustanovenia zékladnych pravidiel
finanénej kontroly a auditu podla § 20 az § 27 zikona.



Clanok 7

Snolocné a zaveredné ustanovenia

(1) Zmeny a doplnky tejto smernice mdZe vykonat’ len Obecné zastupitel'stvo Obce Bystricany.

(2) Dfiom nadobudnutia G&innosti tychto zasad sa zru$uje Vnutroorganizatnd smernica pre vykon
finan¢nej kontroly obce Bystri€any, ktora bola schvalena dita 18.09.2013 uznesenim ¢. 69/2013.

(3) Tato Smernica pre vykon finanéného riadenia a finan¢nej kontroly nadobudaji G¢innost’ dia
01.06.2016.

Vojtech Barto3
starosta obce



Priloha ¢. 1

Urdenie zodpovednosti odbornych zamestnancov obee pri vykonavani zikladnej finanénej

kontroly

Funkcia

Zodpovednost’ za posudenie stladu
finan¢nej operacia s:

Posudzované finan¢né operacie:

Ekonémka obce

a) s rozpoctom obce na prisluiny rozpoétovy
rok,

b) osobitnymi predpismi,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na ziklade
osobitnych predpisov,

¢) vnutornymi predpismi alebo inymi
podmienkami poskytnutia verejnych
financif.

objednavka tovaru alebo sluzby,

- zmluva na dodanie tovaru alebo siuzby,
- zmluva o nijme (okrem bytov),

- prijaté faktiry,

- vystavené faktiry,

- interné uétovné doklady

- doklad o nakladani s majetkom obce,
- bezhotovostné prijmy,

- bezhotovostné vydavky,

- prijmové alebo vydavkové finanéné
operacie,

Mzdova a personalna
referentka, pokladnicka,
sprava bytov

a) s rozpoctom obce na prislusny rozpoétovy
rok,

b) osobitnymi predpismi,

¢} zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zdklade
osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo inymi
podmienkami poskytnutia vergjnych
financii.

- pracovnd zmluva,

- dohoda o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru,

- platovy vymer zamestnanca

- rekapitulacie miezd a odvodov,

- hotovostné prijmy,

- hotovostné vydavky,

- cestovny prikaz

- zmluva o najme bytov,

- doklad tykajuci sa verejného obstaravania,

- rozhodnutie o poskytovani prispevku na
stravovanie ddchodcu,

Spréavea dani

a) s rozpodtom obce na prisluiny rozpoétovy
rok,

b} osobitnymi predpismi,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d} rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov,

e} vnatornymi predpismi alebo inymi
podmienkami poskytnutia verejnych
financii.

- rozhodnutie o vyrubeni miesinych dani,

- rozhodnutie o vyrubeni poplatku za
komunalny odpad,

- rozhodnutie zo spravneho konania,

- vystavené fakiiry na stoéné,

Samostatny odborny
referent

a) s rozpo¢tom obce na prislusny rozpoétovy
rok,

b) osobitnymi predpismi,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na ziklade
osobitnych predpisov,

¢) vnitornymi predpismi alebo inymi
podmienkami poskytnutia verejnych
finaneii.

- rozhodnutie o vyrubeni spravneho
poplatku,
- rozhodnutie zo spravneho konania,




Priloha é. 2

Ziznam o vykonani zikladnej finanénej kontroly

Zikladni finanéna kontrola
vykonana v zmysle §7 zdkona NR SR &. 357/2015 Z, z,

Finanéna opericia je* - nieje* vsulades:

- s rozpoétom obce na prislu$ny rozpoétovy rok,

- osobitnymi predpismi,

- zmluvami uzatvorenymi obcou,

- rozhodnutiami vydanymi na ziklade osobitnych predpisov,

- vnilitornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

Finanénu operaciu je* - nie je* moZné vykonat, v nej pokragovat alebo
vymdhat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéné operacia alebo jej ast’ uz vykonala.

*nehodiace sa preéiarknite

Priezvisko a menc odborngho zamestmanca Détum Podpis

Priezvisko a meno Statutameho organu Diatum Podpis




Priloha &. 3

’ . NAVRHSPRAVY
Z ADMINISTRATIVEJ FINANCNEJ KONTROLY / FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Oznacenie opravnenej osoby: | Obec Bystri¢any

Zamestnanci opravnenej osoby, ktori vykonali administrativau finanémi kontrolu / kontroly na mieste:

Priezvisko a meno: Podpis: Priezvisko a meno: Podpis:

Prizvand osoba: Priezvisko a meno: Podpis:

Oznacdenie povinnej osoby:

Ciel administrativnej financnej kontroly / financnej kontroly na mieste.

Opis zistenych nedostatkov, zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky, navrh odporiucani alebo
opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pricin ich vzniku:

K zistenym nedostatkom, navrhnutym odporudaniam alebo opatreniam a k lehote na predlo-
Zenie pisomného ziznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstrinenie pri¢in ich vzniku mdzete podat’ nimietku do 10 kalendirnych dni od doruéenia
navrhu spravy.

Pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych na nipravu zistenych nedostatkov a na odstra-
nenie pri¢in ich vzniku predloZte opravnenej 0S0be do ....cocvimrrrerecrseseaneeressesrsessesssssens

Datum vyhotovenia navrhu sprdvy:




Priloha é. 4 )
SPRAVA

Z ADMINISTRATIVEJ FINANCNEJ KONTROLY / FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Oznacenie opravnenej osoby: | Obec Bystri¢any

Zamestnanci oprdvnenej osoby, ktori vykonali administrativau financmi kontrolu / kontrolu na mieste.

Priezvisko a meno: Podpis: Priezvisko a meno: Podpis:

Prizvand osoba: Priezvisko a meno: Podpis:

Oznacenie povinnej osoby:

Ciel administrativnej financnej kontroly / financnej kontroly na mieste:

*Ddtum dorucenia navrhu sprdvy na obozndmenie povinnej osobe:

*Informdcia ofom, & povinnd osoba podala ndmietky kzistenym nedostatkom, navrhnutim
odporiucaniam, opatreniam alebo klehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pricin ich vzniku a spésob vysporiadania
twchto namietok:

*Opis zistenych nedostatkov, zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky, ndvrh odporicani
alebo opatreni na ndapravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pricin ich vzniku:

*Pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstra-
nenie pri€in ich vzniku predloZte opravnenej 0S0be do .....ccummininiiniiiemeesssensesessssssnns

Datum vyhotovenia spravy:

*Uvddzajte len v pripade ak bol vvpracovany a dorudeny ndvrh spravy



